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Edukacji Ekologicznje w Przelewicach ogtasza nabor na stanowisko:

pracownika ds. ksiegowosci i rozliczen projektow

Do zadan wykonywanych na stanowisku nalezec bedzie:

przygotowanie wewnetrznych planéw finansowo-ksiegowych projektu

weryfikacja wydatkéw i opisywanie dokumentow ksiegowych pod katem ich
kwalifikowalnosci | zgodnosci z projektem

kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym projektu
prowadzenie ewidencji ksiegowej (syntetycznej i analitycznej) w zakresie dochodow |
wydatkow projektu

sprawowanie biezacej kontroli nad legalnoscig, kompletnoscig i rzetelnoscig dokumentow
ksiegowych i operacji gospodarczych i finansowych projektow

prowadzenie rozliczed podatku VAT projektu, terminowe przekazywanie zwrotow z US do
Instytucji finansujacej

rozliczanie projektéw zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie oraz wytycznymi
zwigzanymi z realizacjg przedsiewzie¢ z udziatem srodkow unijnych,

przygotowywanie raportéw i sprawozdan, obstuga baz danych,

przygotowanie wnioskéw o ptatnos¢, harmonogramow ptatnosci, sprawozdan i raportow z
realizacji projektow w zakresie finansowym, dokurmentow potwierdzajgcych poniesienie
wydatkow w ramach projektu | dotacji,

przygotowanie i przeprowadzanie procedur zwigzanych z wprowadzaniem zmian w
projekcie (w zakresie budzetu),

Scista wspotpraca z instytucjami udzielajgcymi wsparcia w zakresie rozliczen projektu,
przygotowanie dokumentacji oraz udziat w kontrolach i audytach projektu.

pomoc w sporzadzaniu dokumentow OT srodkow trwatych wytworzonych w ramach
projektu,

staty kontakt iwspdtpraca zopiekunami finansowymi projektu ze strony Instytuci
Zarzadzajace] i Posredniczace),

sporzadzanie wymaganych sprawozdan i analiz w zakresie wyptat z funduszy, wykonania
planow finansowych

sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan finansowych oraz bilansow,
wykonywanie innych zadan i obowigzkdw wynikajacych z obstugi finansowo — ksiegowe), a
zwlaszcza w zakresie przestrzegania dyscypliny finansowo — budzetowej, nadzoru nad
racjonalnym i celowym wykorzystaniem srodkow finansowych

0Od kandydatow oczekujemy:

1.spetnienia jednego z ponizszych warunkow:

d.

posiada ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 2 letnig praktyke w ksiegowosci,

posiada ukofczong Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 2- letnig praktyke w ksiegowosdi,

podstawowej wiedzy z zakresu ksiegowosci i rozliczen projektow finansowanych Srodkami
zewnetrznymi,

znajomosci zasad funkcjonowania funduszy UE,

praktycznej znajomosci MS Office, w szczegblnosci MS Excel w stopniu pozwalajacym na
tworzenie i obstuge zaawansowanych arkuszy kalkulacyjnych,

odpowiedzialnoéci i zaangazowania w wykonywaniu powierzonych zadan,



6. umiejetnosci analitycznego myslenia, samodzielnosci | dokfadnosci w wykonywaniu zadan,
7. komunikatywnosci i umiejetnosci wspotpracy w zespole,

Wymagane dokumenty:
a. Kwestionariusz osobowy.
b. List motywacyjny+ CV.
c. Kserokopia dowodu osobistego.
d. OSwiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralnosci za przestepstwa
popetnione umysinie.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy skfadat do dnia 15.09.2022r. do godz. 1530, decyduje data wptywu
w recepcji Patacu Ogrodéw w Przelewicach. Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie z
dopiskiern , Nabér na stanowisko pracownika ds. ksiegowosci i rozliczen projektow w Ogrodach
Przelewice - Zachodniopomorskim Centrum Kultury Obszaréw Wiejskich i Edukacji Ekologiczne)
w Przelewicach

Rozstrzygniecie naboru nastapi w terminie do dnia 30.09.2022 r.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys powinny byC opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzane moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do, realizacji procesu rekrutacyi zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia

22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1593 z pézn. zm.)."
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